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CONSTAT

LA QUESTION DES FORMATS DE FICHIERS 
EST ABSENTE DE LA PLUPART

DES CATALOGUES DE FORMATIONS
EN BUREAUTIQUE



  

EXPERIENCE

ÉVOQUER LES FORMATS DE FICHIERS
DANS UNE PROPOSITION DE FORMATION

SUSCITE DES INTERROGATIONS



  

LES ENJEUX

 BIEN SUR L'INTEROPÉRABILITÉ
 DE PLUS EN PLUS D'ECHANGES DE FICHIERS

 LA PÉRÉNITE DES DOCUMENTS
 DEMATERIALISATION ET ARCHIVAGE

 LA CONFIDENTIALITÉ
 LES VICES CACHÉS DES .DOC

RETROUVER LA MAITRISE
DE SES DONNEES



  

L'UDAF 04

 25 SALARIES
 PRODUCTION BUREAUTIQUE ENORME
 NOMBREUX PARTENAIRES

 CONSEIL GENERAL

 DDASS

 TRIBUNAL

 BANQUES

 ASSOCIATIONS, ENTREPRISES



  

LA FORMATION

 LES FORMATS DE FICHIERS
 OPENOFFICE AVEC STYLES
 LE TRAITEMENT DE TEXTE WRITER
 LES MODÈLES DE DOCUMENTS
 LE TABLEUR OPENOFFICE CALC
 FAIRE UN MAILING AVEC OPENOFFICE



  

LA FORMATION

 LES FORMATS DE FICHIERS
 QU'EST-CE QU'UN FORMAT DE FICHIER ?

 FORMATS DE FICHIERS OUVERTS OU FERMÉS

 IMPORTATION ET EXPORTATION
 LE FORMAT OPENDOCUMENT

 LE FORMAT PDF



  

FORMAT DE FICHIER ?

CODAGE DE L'INFORMATION
DANS L'ORDINATEUR

<document>
 <titre>Le logiciel libre</titre>

  <chapitre>Définition</chapitre>
  <p>Il ne faut pas confondre logiciel libre et logiciel 
gratuit. Le logiciel libre se définit à partir de quatre 

libertés fondamentales.</p>
<chapitre>Les licences</chapitre>

[..]
 </document> 



  

STANDARD OUVERT ?

LOI DU 21 JUIN 2004 POUR LA CONFIANCE 
DANS L'ÉCONOMIE NUMÉRIQUE

« On entend par standard ouvert tout 
protocole de communication, 

d'interconnexion ou d'échange et tout 
format de données interopérable et dont les 
spécifications techniques sont publiques et 

sans restriction d'accès ni de mise en 
oeuvre » (Chapitre I - Article 4).



  

INTEROPERABILITE ?

 ON DÉSIGNE PAR INTEROPÉRABILITÉ  LA 
POSSIBLITÉ D'ÉCHANGER DES FICHIERS, 
AVEC D'AUTRES UTILISATEURS ÉQUIPÉS 
DE MATÉRIELS OU DE LOGICIELS 
DIFFÉRENTS.

 LA PIÈCE JOINTE QUE L'ON N'ARRIVE PAS À 
OUVRIR 

 LE TÉLÉCHARGEMENT D'UN PLUGIN NON 
DISPONIBLE POUR CERTAINS UTILISATEURS



  

LA METHODE

 OPENOFFICE AVEC STYLES
 DISSECTION D'UN FICHIER ODT

 content.xml
 styles.xml

 DES DOCUMENTS « INTELLIGENTS »
 CONNAITRE LA STRUCTURE DES FICHIERS
 RETROUVER LA MAITRISE DE SES DONNEES

 INTERAGIR AVEC D'AUTRES APPLICATIONS



  

 QUEL FORMAT POUR QUEL USAGE ?
 TRAVAIL EN INTERNE

 REDACTION COLLABORATIVE

 DIFFUSION VERS L'EXTERIEUR
 ARCHIVAGE

 IMPRESSION



  

QUEL RESULTATS ?

 DES UTILISATEURS ENTHOUSIASTES
 LA MIGRATION EST COMPLETEMENT 
TRANSPARENTE POUR LES PARTENAIRES

 LE FORMAT OPENDOCUMENT DEVIENT LE 
STANDARD DE REFERENCE EN INTERNE
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